
                  รายละเอียดและหัวข้อส าคัญในบันทกึข้อตกลงความร่วมมือ MOA 

 

๑. ชื่อที่ก ำหนดว่ำเป็นบันทึกข้อตกลง  

๒. ชื่อเรื่อง 

๓. ตรำสัญลักษณ์ของคู่สัญญำ 

๔. ชื่อคูส่ัญญำที่เข้ำร่วมจัดท ำบันทึกข้อตกลง 

๕. รำยละเอียดของคู่สัญญำที่เข้ำร่วมกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลง เช่น ชื่อหน่วยงำน ที่ตั้งของหน่วยงำน               

ผูม้ีอ ำนำจลงนำม ต ำแหน่งของผู้มอี ำนำจลงนำม  

๖. วัตถุประสงค์ในกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลง 

๗. ขอบเขตควำมรว่มมอืและหนำ้ที่ควำมรับผดิชอบของคู่สัญญำเข้ำร่วมกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลง 

๘. กรณี MoA ให้ระบุหัวข้อกิจกรรมและควำมรับผิดชอบของคู่สัญญำแต่ละฝ่ำย อธิบบำยรำยละเอียด 

รูปแบบกิจกรรม กำรสนับสนุนหรอืกำรรับผดิชอบค่ำใช้จ่ำยกิจกรรม ระยะเวลำ จ ำนวน ของกำรแลกเปลี่ยน เป็นต้น 

๙. กำรก ำหนดระยะเวลำควำมร่วมมือ 

๑๐. กำรรับรองอย่ำงเป็นทำงกำรของคู่สัญญำ 

๑๑. ลำยเซ็นของผู้มอี ำนำจในกำรลงนำมของคู่สัญญำ พร้อมพยำน 

๑๒. เอกสำรอันก ำหนดเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง (ถ้ำมี) 

๑๓. กำรพัฒนำโครงกำรย่อยภำยใต้บันทึกข้อตกลง (ถ้ำมี) 

๑๔. ค่ำใช้จ่ำยและงบประมำณ (ถ้ำมี) 

๑๕. เครื่องมือเครื่องใชแ้ละวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ำมี) 

๑๖. สิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำ (ถ้ำมี) 

๑๗. กำรรักษำควำมลับ (ถ้ำมี) 

๑๘. กำรประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ (ถ้ำมี) 

๑๙. กำรละเมิดสิทธิของบุคคลภำยนอก (ถ้ำมี) 

๒๐. กำรโอนสิทธิตำมบันทึกข้อตกลง (ถ้ำมี) 

๒๑. กำรบอกเลิกบันทึกข้อตกลง (ถ้ำมี) 

๒๒. กำรสิน้สุดควำมรว่มมอืบันทึกข้อตกลงก่อนบรรลุวัตถุประสงค์ (ถ้ำมี) 

๒๓. กำรเปลี่ยนแปลงแก้ไขบันทึกข้อตกลง (ถ้ำมี)   

๒๔. กำรบอกกล่ำว (ถ้ำมี) 

๒๕. รำยละเอียดผูป้ระสำนงำน (ถ้ำมี) 

  ทั้งนี ้ในบันทึกข้อตกลงดังกล่ำวจะก ำหนดรำยละเอียดและหัวข้อเพิ่มเติมได้ 
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-- ตัวอย่าง MoA -- 
บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 

เรื่อง ..................................................................................................  
ระหว่าง 

มหาวิทยาลัยพะเยา (คณะ................................................... ) 
และ 

(ชื่อหน่วยงานฝ่ายที่ ๒.............................................................................) 
 

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้จัดท ำขึ้น ณ ……............................ เมื่อวันที่ ................เดือน ........................... 
พ.ศ. ........................ ระหว่ำง  

  ๑.มหำวิทยำลัยพะเยำ ตั้งอยู่เลขที่ ................. ถนน.......................... ต ำบล/แขวง...................... 
อ ำเภอ/เขต....................... จั งหวัด ........ ....รหั สไปรษณี ย์ ................... โดย ..............(ชื่ อผู้ มีอ ำนำจลง
นำม)..................................... ต ำแหน่ง .....................คณะ................................ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้
เรียกว่ำ “มหาวิทยาลัย” ฝ่ำยหนึ่ง 
 
 ๒. ...............(ชื่อหน่วยงานฝ่ายที่ ๒)..................... ตั้งอยู่เลขที่ ................. ถนน.......................... 
ต ำบล/แขวง....................... อ ำเภอ/เขต....................... จังหวัด.................รหัสไปรษณีย์..................... โดย................
(ชื่อผู้มีอ ำนำจลงนำม)....................................  ต ำแหน่ง ............................................................... ซึ่งต่อไปในบันทึก
ข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “........(ชื่อย่อหน่วยงานฝ่ายท่ี ๒)........................” อีกฝ่ำยหนึ่ง ทั้งสองฝ่ำยจึงได้ตกลงจัดท ำ
บันทึกข้อตกลง ดังนี้ 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรำสัญลักษณ์ 

หน่วยงำน 

สัญลักษณ์ของ

หน่วยงำนอีกฝ่ำย 

ชื่อเรื่องต้องก ำหนดให้ชัดเจน
และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ในกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลงนี้ 

กำรท ำบันทึกข้อตกลง เป็นกำรจัดท ำในนำมของ
มหำวิทยำลัยซ่ึงมีฐำนะเป็นหน่วยงำนในก ำกับของรัฐ
และเป็นนิติบุคคลตำมพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัย
พะเยำ พ.ศ.๒๕๕๓ ผู้มีอ ำนำจลงนำมในกำรจัดท ำ
บันทึกข้อตกลงของมหำวิทยำลัยกบัหน่วยงำนภำยนอก                             
จึงได้แก่ อธิกำรบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกอธิกำรบดี                                     
ดังนั้นจึงเห็นควรตรวจสอบผู้ลงนำมในกำรจัดท ำบันทึก
ข้อตกลงให้ถูกต้องครบถ้วน 
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 ข้อ ๑ วัตถุประสงค ์
  มหำวิทยำลัย และ (ชื่อย่อหน่วยงำนฝ่ำยที่ ๒) ตกลง...............................เพ่ือ ..............................................................
ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่ำ............โดยมีวัตถุประสงค์ในกำร่วมมือ ดังนี้ 
 ๑.๑.......................................................................................................................................................  
 ๑.๒.......................................................................................................................... ............................. 
  
ข้อ ๒ ขอบเขตของความร่วมมือและหน้าที่ความรับผิดชอบของคู่สัญญา  
(ให้ระบุรำยละเอียดกิจกรรมท่ีจะด ำเนินกำรร่วมกัน) 
   ๒.๑ ร่วมกัน..........................................................................................................................................  
   ๒.๒ ร่วมกัน.......................................................................................................................................... 
   ๒.๓ ...................................................................................................................................................... 
   .......................................................ฯลฯ............................................................ 
(พร้อมระบกุิจกรรมและควำมรับผิดชอบของคู่สัญญำแต่ละฝ่ำย)  
 มหาวิทยาลัย มีขอบเขตควำมรับผิดชอบ/บทบำทหน้ำที่ ดังนี้  
   ๑ รูปแบบกิจกรรม 
   ๒ กำรสนับสนุนหรือกำรรับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยกิจกรรม 
   ๓ ระยะเวลำ 
  ๔ จ ำนวนของกำรแลกเปลี่ยน 
   ๕ อ่ืนๆ 
 ชื่อย่อหน่วยงานฝ่ายที่ ๒ มีขอบเขตควำมรับผิดชอบ/บทบำทหน้ำที่ ดังนี้ 
   ๑ รูปแบบกิจกรรม 
   ๒ กำรสนับสนุนหรือกำรรับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยกิจกรรม 
   ๓ ระยะเวลำ 
  ๔ จ ำนวนของกำรแลกเปลี่ยน 
   ๕ อ่ืนๆ 
 
  
 
  
  
 
 
 

ควรก ำหนดวัตถุประสงค์ให้
ชั ด เจ น  โด ย อ ธิ บ ำ ย
รำ ย ล ะ เอี ย ด เกี่ ย ว กั บ
วัตถุประสงค์รวมถึงผลลัพธ์
ที่จะได้จำกกำรด ำเนินกำร
ตำมที่ก ำหนดไว้ 

บันทึกข้อตกลง MOA ต้องก ำหนดหน้ ำที่ 
ควำมรับผิดชอบของคู่สัญญำแต่ละฝ่ำย โดย
อธิบำยรำยละเอียดและต้องระบุหัวข้อกิจกรรม
และควำมรับผิดชอบของคู่สัญญำแต่ละฝ่ำย 
ดังนี้ 
๑. ควรก ำหนดรำยละเอียดที่คู่สัญญำมีหน้ำที่
และควำมรับผิดชอบให้ชัดเจนว่ำฝ่ำยใดจะต้อง
ด ำเนินกำรอย่ำงไรบ้ำง เช่น รูปแบบกิจกรรม 
กำรสนับสนุนหรือกำรรับผิดชอบค่ำใช้จ่ำย
กิจกรรม  ระยะเวลำ  กำรบริหำรจัดกำร
แลก เป ลี่ ย นท รัพ ยำก รระหว่ ำ งกั น  และ
ข้อก ำหนดมำตรฐำนในกำรสื่อสำรระหว่ำง
คู่สัญญำ เป็นต้น 
๒. กำรตรวจสอบดังกล่ำวต้องค ำนึงถึงสิทธิ หน้ำที่
ควำมรับผิดชอบ วัตถุประสงค์และประโยชน์
สูงสุดของมหำวิทยำลัยเป็นส ำคัญ 
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ข้อ ๓ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
  เอกสำรแนบท้ำยบันทึกข้อตกลงดังต่อไปนี้ ให้ถือว่ำเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้ 

ผนวก ๑ ส ำ เน ำค ำสั่ ง .. . .. .. .. .. ... .. .. .. .. .. . ที่  . . .. .. ... .. .. .. .. .. เรื่ อ ง 
...................... ลงวันท่ี ..... เดือน............  พ.ศ.  

จ ำนวน ....... หน้ำ 

ผนวก ๒ ส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจ มหำวิทยำลัย  
ลงวันที่ .................................และเอกสำรประกอบ  

จ ำนวน ....... หน้ำ 

ผนวก ๓ .............................................. จ ำนวน ....... หน้ำ 

   ควำมใดในเอกสำรแนบท้ำยบันทึกข้อตกลงที่ขัดหรือแย้งกับข้อควำมในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้  
ให้ใช้ข้อควำมในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสำรแนบท้ำยบันทึกข้อตกลงขัดหรือแย้งกันเอง  
ให้ทั้งสองฝ่ำยตกลงปรึกษำหำรือร่วมกันเพื่อวินิจฉัยชี้ขำด 
ข้อ ๔ การพัฒนาโครงการย่อยภายใต้บันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
   กรณีมีกำรพัฒนำโครงกำรย่อยภำยใต้บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ทั้งสองฝ่ำยตกลงท ำสัญญำเป็นข้อตกลง
โครงกำรย่อย โดยท ำเป็นลำยลักษณ์อักษร มีรำยละเอียดอย่ำงน้อย ประกอบด้วย………………………………………………….. 
   ทั้งนี้ ระยะเวลำในกำรด ำเนินโครงกำรย่อย ต้องไม่เกินระยะเวลำสิ้นสุดตำมบันทึกข้อตกลงนี้ 
 
 
 
 
ข้อ ๕ ก าหนดระยะเวลาความร่วมมือ 
 ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำนตำมบันทึกข้อตกลงฉบับนี้มีก ำหนดระยะเวลำ ...... (.......) ปี นับแต่
วันที่……………………………และสิ้นสุดลงในวันที่……………………………………  
 ในระหว่ำงระยะเวลำตำมบันทึกข้อตกลงนี้ ทั้งสองฝ่ำยอำจตกลงยกเลิกบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ
ฉบับนี้ได้ โดยมีหนังสือแจ้งให้อีกฝ่ำยหนึ่งทรำบล่วงหน้ำโดยระบุรำยละเอียดของสำเหตุและเหตุผลในกำรบอกเลิก
บันทึกข้อตกลงให้อีกฝ่ำยทรำบล่วงหน้ำก่อนวันเลิกบันทึกข้อตกลงไม่น้อยกว่ำ …. (…..) วัน 
 ทั้งนี้ ทั้งสองฝ่ำยอำจตกลงเป็นลำยลักษณ์อักษรเพ่ือขยำยเวลำในกำรด ำเนินงำนภำยใต้บันทึก
ข้อตกลงนี้ ออกไปตำมควำมเหมำะสม โดยมีเหตุผลอันควร 
 
 
 
 
 

เอกสำรอื่นใดที่มีควำมเกี่ยวข้องกับบันทึกข้อตกลงและ         
จะก ำหนดให้ เป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงควรระบุ
รำยละเอียดให้ครบถ้วน และแนบเอกสำรดังกล่ำวทุกครั้ง 

๑. กำรก ำหนดระยะเวลำควำมร่วมมือ ต้องก ำหนด
ระยะเวลำเร่ิมต้นและสิ้นสุดให้ครบถ้วนและชัดเจน 
๒. หำกมีกำรตกลงยกเลิกหรือขยำยระยะเวลำบันทึกข้อตกลง 
ต้องมีกำรก ำหนดให้มีกำรแจ้งเป็นหนังสือให้อีกฝ่ำยหนึ่ง
ทรำบล่วงหน้ ำพร้อมทั้ งระบุ เหตุผลดังกล่ำง รวมถึ ง
ระยะเวลำในกำรแจ้งล่วงหน้ำด้วย 
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ข้อ ๖ ค่าใช้จ่ายและงบประมาณ (ถ้ามี)  
 ทั้งสองฝ่ำยตกลงว่ำ ค่ำใช้จ่ำยที่อำจเกิดข้ึนให้ทั้งสองฝ่ำยหำรือ และตกลงร่วมกันต่อไปเป็นรำยกรณี 
ข้อ ๗ เครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) 
 บรรดำเครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุอุปกรณ์ ........ ของฝ่ำยใดที่ได้ใช้ในกำรด ำเนินงำนภำยใต้บันทึก
ข้อตกลงนี้ หรือซึ่งฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดได้ซื้อมำด้วยทุนทรัพย์ของฝ่ำยนั้น ให้ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของฝ่ำยนั้น เว้นแต่  
อีกฝ่ำยหนึ่งได้มีกำรจ่ำยชดใช้คืนให้ฝ่ำยที่ซื้อมำ และหำกมีกำรยุติกำรด ำเนินงำนตำมบันทึกข้อตกลงนี้แล้ว ฝ่ำยที่เป็น
เจ้ำของกรรมสิทธิ์มีสิทธิน ำทรัพย์สินของตนกลับคืนไปได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อ ๘ สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา (ถ้ามี) 
 ๘.๑ สิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำ หรือสิทธิอ่ืนใด (ไม่จ ำกัดอยู่แค่ ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมำย
กำรค้ำ ควำมลับทำงกำรค้ำ ………….) ของฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใด และได้น ำมำใช้ในกำรด ำเนินงำนภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้ 
ย่อมเป็นของฝ่ำยนั้น และกำรเข้ำท ำบันทึกข้อตกลงฉบับนื้  ไม่ถือเป็นกำรให้สิทธิฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใด ใช้ทรัพย์สินทำง
ปัญญำของตน เว้นแต่จะมีควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรของฝ่ำยที่มีสิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำนั้น  
  ๘.๒ ผลงำน...... หรือทรัพย์สินทำงปัญญำใดๆ ที่เกิดจำกกำรด ำเนินงำนภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้                 
ให้ทั้งสองฝ่ำยตกลงกันเป็นรำยกรณีในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับควำมเป็นเจ้ำของในผลงำน ....หรือทรัพย์สินทำงปัญญำ 
หรือสิทธิอ่ืนใด และกำรบริหำรจัดกำรผลงำน.....หรือทรัพย์สินทำงปัญญำ หรือสิทธิอ่ืนใดรวมทั้งกำรแบ่งปัน
ผลประโยชน์ โดยค ำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของทั้งสองฝ่ำยอย่ำงเท่ำเทียมกัน โดยอำจระบุข้อตกลงดังกล่ำวไว้ในบันทึก
ข้อตกลงส ำหรับโครงกำรย่อยภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้ 
 
 
 
 
 
 

๑. ควรก ำหนดสิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำของแต่ละฝ่ำยให้
ชัดเจน ทั้งนี้ ควรมีกำรก ำหนดว่ำกำรเข้ำท ำบันทึกข้อตกลง
ฉบับนี้ ไม่ถือเป็นกำรให้สิทธิฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดใช้ทรัพย์สินทำง
ปัญญำของฝ่ำยตน  
 ๒. ในกรณีที่เกิดผลงำน ทรัพย์สินทำงปัญญำ หรือสิทธิอื่นในใน
ระหว่ำง กำรด ำเนินกำรตำมบันทึกข้อตกลงนี้ ต้องมีกำรตกลง
ร่วมกันเป็นลำยลักษณ์อักษรว่ำฝ่ำยใดจะเป็นเจ้ำของสิทธิ
ดังกล่ำวนั้น  
 

ควรค ำนึงถึงกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณของมหำวิทยำลัย รวมถึง
ขั้นตอนกระบวนกำรตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรบริหำรพัสดุ 
 



๖ 
 

 
 
 
 

ข้อ ๙ การรักษาความลับ (ถ้ามี)  
 ทั้งสองฝ่ำยตกลงว่ำจะรักษำควำมลับซึ่งฝ่ำยที่เป็นเจ้ำของข้อมูลที่เป็นควำมลับประสงค์จะให้เก็บ
รักษำข้อมูลดังกล่ำวนั้นไว้เป็นควำมลับ โดยทั้งสองฝ่ำยจะไม่เปิดเผย เผยแพร่ หรือกระท ำด้วยวิธีกำรใดให้
บุคคลภำยนอกได้ทรำบข้อมูลที่เป็นควำมลับอันอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่เจ้ำของข้อมูลที่เป็นควำมลับ เว้นแต่
กรณีที่ได้รับอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกเจ้ำของข้อมูลที่เป็นควำมลับ และกรณีที่เป็นกำรเปิดเผยข้อมูลแก่
บุคลำกร ที่ปรึกษำ และ/หรือบุคคลภำยนอก ฝ่ำยที่เปิดเผยข้อมูลจะต้องด ำเนินกำรให้บุคลำกร ที่ปรึกษำ  และ/หรือ
บุคคลภำยนอกดังกล่ำวต้องผูกพันในกำรรักษำควำมลับของข้อมูลที่เป็นควำมลับโดยมีข้อก ำหนดเช่นเดียวกับ
ข้อก ำหนดในบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือฉบับนี้ด้วย 
 กำรรักษำควำมลับดังกล่ำวตำมวรรคหนึ่งให้ยังคงมีผลต่อไปอีก ..... (.......) ปี แม้บันทึกข้อตกลง     
ควำมร่วมมือฉบับนี้จะสิ้นสุดลงแล้ว ฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดจะเปิดเผยข้อมูลที่เป็นควำมลับได้ต่อเมื่อได้รับควำมยินยอมเป็น
ลำยลักษณ์อักษรจำกฝ่ำยที่เป็นเจ้ำของข้อมูลที่เป็นควำมลับนั้นก่อน 
ข้อ ๑๐ การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ (ถ้ามี) 
  ๑๐.๑ เพ่ือประโยชน์ในกำรจดทะเบียนสิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำ ทั้งสองฝ่ำยจะต้องไม่เปิดเผย
ข้อมูลและ/หรือรำยละเอียดใด ๆ อันเกี่ยวกับผลงำน.....ของโครงกำรไม่ว่ำจะโดยวิธีกำรใด ๆ ก่อนมีกำรด ำเนินกำรแจ้ง
หรือจดทะเบียนตำมกฎหมำยว่ำด้วยทรัพย์สินทำงปัญญำ เว้นแต่จะได้รับควำมยินยอมเป็นหนังสือจำกอีกฝ่ำยก่อน  
โดยฝ่ำยที่ประสงค์จะเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรดังกล่ำวจะต้องแจ้งให้อีกฝ่ำยทรำบถึงวิธีกำรและลักษณะกำรเปิดเผย 
ตลอดจนข้อมูลข่ำวสำรที่ต้องกำรเปิดเผยนั้น เพ่ือเป็นข้อมูลให้อีกฝ่ำยใช้ประกอบกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอม 
   ๑๐.๒ กรณีที่ฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณำ หรือประชำสัมพันธ์ผลงำน ....ของ
โครงกำรที่เกิดขึ้นภำยใต้บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ที่มิใช่ข้อมูลที่เป็นควำมลับตำมที่ก ำหนดในบันทึกข้อตกลงข้อ ๙ ให้ฝ่ำย
ที่ประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณำ หรือประชำสัมพันธ์ผลงำน ....ของโครงกำรดังกล่ำวจัดส่งรำยละเอียด                        
ที่จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณำ หรือประชำสัมพันธ์ให้แก่อีกฝ่ำยทรำบเพ่ือพิจำรณำควำมเหมำะสมเสียก่อน โดยฝ่ำย                
ที่ประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณำ หรือประชำสัมพันธ์ผลงำน....ของโครงกำรดังกล่ำวจะต้องแจ้งให้อีกฝ่ำยทรำบถึง
วิธีกำรและลักษณะกำรเปิดเผย ตลอดจนข้อมูลข่ำวสำรที่ต้องกำรเปิดเผยนั้น เพ่ือเป็นข้อมูลใช้ประกอบกำรพิจำรณำ
ให้ควำมยินยอม และอีกฝ่ำยจะใช้เวลำในกำรพิจำรณำไม่เกิน .... (.....) วันท ำกำร ทั้งนี้ ในกำรตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณำ 
หรือประชำสัมพันธ์ผลงำน.....ของโครงกำรดังกล่ำว ฝ่ำยที่ประสงค์จะตีพิมพ์ เผยแพร่ โฆษณำ หรือประชำสัมพันธ์
ผลงำน....ของโครงกำรดังกล่ำว จะต้องระบุข้อควำมให้ชัดเจนด้วยว่ำ ผลงำน.....ของโครงกำรดังกล่ำวเกิดขึ้นจำกกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรร่วมกันระหว่ำงทั้งสองฝ่ำย เว้นแต่ทั้งสองฝ่ำยจะมีข้อตกลงเป็นหนังสือเป็นอย่ำงอ่ืน 
  

 

กำรรักษำควำมลับต้องค ำนึงถึงผลกระทบหรือควำมเสียหำยที่อำจจะ
เกิดขึ้นจำกกำรเปิดเผยข้อมูล รวมถึงเจตนำของแต่ละฝ่ำย ซ่ึงข้อตกลง
ดังกล่ำวสำมำรถก ำหนดเป็นอย่ำงอื่นได้โดยต้องจัดท ำเป็นลำยลักษณ์
อักษร ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
พ.ศ. ๒๕๖๒ พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร พ .ศ. ๒๕๔๐ และ
ระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๔ 



๗ 
 

 

 

 

ข้อ ๑๑ การละเมิดสิทธิของบุคคลภายนอก (ถ้ามี) 

 ๑๑.๑ ในกำรด ำเนินงำนโครงกำรหรือกิจกรรมภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้  ทั้งสองฝ่ำยจะต้อง                       

ไม่ด ำเนินกำรใดๆ ไปในทำงที่จะก่อให้เกิดหรืออำจก่อให้เกิดควำมเสียหำย หรือละเมิดทรัพย์สินทำงปัญญำ และสิทธิใดๆ 

ตำมกฎหมำยต่อบุคคลภำยนอก และหำกฝ่ำยใดฝ่ำฝืนข้อก ำหนดดังกล่ำว ฝ่ำยนั้นจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในควำมเสียหำย

ที่เกิดขึ้นทั้งหมดด้วยตนเอง  

 ๑๑.๒ กรณีที่บุคคลภำยนอกกล่ำวอ้ำงหรือใช้สิทธิเรียกร้องใดๆ แก่ฝ่ำยใดว่ำมีกำรละเมิดทรัพย์สิน

ทำงปัญญำ หรือสิทธิอ่ืนใด เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนตำมบันทึกข้อตกลงนี้ ฝ่ำยที่ได้รับแจ้งจะต้องแจ้งให้ อีกฝ่ำยทรำบ

เป็นหนังสือโดยไม่ชักช้ำ และหำกข้อเท็จจริงเป็นที่ยุติว่ำฝ่ำยใดกระท ำกำรละเมิดทรัพย์สินทำงปัญญำ หรือสิทธิอ่ืนใด

ของบุคคลภำยนอกจริง ฝ่ำยนั้นจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในค่ำเสียหำย ค่ำฤชำธรรมเนียม ค่ำทนำยควำม และค่ำใช้จ่ำย

อ่ืนๆ ทั้งหมดด้วยตนเองโดยสิ้นเชิง 

 

ข้อ ๑๒ การโอนสิทธิตามบันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
 ทั้งสองฝ่ำยไม่สำมำรถโอนสิทธิและหน้ำที่ตำมบันทึกข้อตกลงนี้ ให้แก่บุคคลอ่ืนได้  เว้นแต่  
จะได้รับควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกอีกฝ่ำยหนึ่งก่อน 
 
 
 
ข้อ ๑๓ การบอกเลิกบันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
  ๑๓.๑ ฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งสำมำรถบอกเลิกบันทึกข้อตกลงได้ หำกมีเหตุอันควรแก่กำรบอกเลิก โดยแจ้ง
ให้อีกฝ่ำยทรำบเป็นหนังสือล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ .... (.....) วัน 
 ๑๓.๒ กรณีที่ฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งไม่ปฏิบัติตำมเงื่อนไขข้อหนึ่งข้อใดที่ก ำหนดไว้ในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 
และฝ่ำยที่มิได้ปฏิบัติผิดเงื่อนไขของบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ได้มีหนังสือบอกกล่ำวให้ฝ่ ำยที่ปฏิบัติผิดเงื่อนไขของบันทึก
ข้อตกลงฉบับนี้ปฏิบัติให้ถูกต้องภำยในก ำหนด ..... (.....) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่ำวแล้ว แต่ฝ่ำยที่ได้รับ
หนังสือบอกกล่ำวไม่ปฏิบัติให้ถูกต้องตำมเงื่อนไขของบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ภำยในก ำหนดเวลำดังกล่ำว ให้ฝ่ำยที่มิได้
ปฏิบัติผิดเงื่อนไขของบันทึกข้อตกลงฉบับนี้มีสิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ได้ เว้นแต่กรณีกำรผิดข้อตกลง 
กำรเก็บรักษำควำมลับตำมข้อ ๙ และ/หรือกรณีกำรละเมิดกรรมสิทธิ์และสิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำตำมข้อ ๑๑  
ของข้อตกลงควำมร่วมมือนี้ ให้ฝ่ำยที่มิได้ปฏิบัติผิดบันทึกข้อตกลงมีสิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลงและเรียกให้ฝ่ำย                    
ที่ปฏิบัติผิดเงื่อนไขของบันทึกข้อตกลงช ำระค่ำเสียหำยได้ทันที 

ควรตรวจสอบกำรด ำเนินกำรใดๆ ที่ก่อให้เกิดควำมเสียหำย หรือไป
ละเมิดสิทธิของบุคคลภำยนอก ไม่ว่ำจะเป็นสิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำ หรือ
สิทธิอื่นๆ และหำกเกิดควำมเสียหำยต้องมีกำรก ำหนดผู้รับผิดชอบ
ค่ำเสียหำยที่เกิดขึ้น  
 

กำรโอนสิทธิและหน้ำที่ตำมบันทึกข้อตกลงให้แก่บุคคลอื่น จะต้องได้รับ
ควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกอีกฝ่ำยหนึ่ง ทั้งนี้ ต้องค ำนึงถึง
วัตถุประสงค์และประโยชน์สูงสุดของมหำวิทยำลัยเป็นส ำคัญ 

ควรตรวจสอบรำยละเอียดเหตุแห่งกำรบอกเลิกสัญญำ เช่น กำรไม่ปฏิบัติตำมข้อตกลง 
หรือกระท ำกำรใดที่ท ำให้เกิดควำมเสียหำย และกำรบอกเลิกบันทึกข้อตกลงดังกล่ำว
ควรมีกำรก ำหนดกำรแจ้งล่วงหน้ำให้อีกฝ่ำยได้รับทรำบด้วย เนื่องจำกกำรบอกเลิก
สัญญำดังกล่ำวอำจเกิดผลกระทบหรือควำมเสียหำยต่อมหำวิทยำลัยได้  



๘ 
 

ข้อ ๑๔ การสิ้นสุดความร่วมมือบันทึกข้อตกลงก่อนบรรลุวัตถุประสงค์ (ถ้ามี) 

 กำรสิ้นสุดควำมร่วมมือภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้ไม่ว่ำกรณีใดๆ ทั้งสองฝ่ำยมีสิทธิที่จะด ำเนินงำน หรือ

กิจกรรมต่ำงๆ ต่อไปได้เอง หรือร่วมมือกับบุคคลอ่ืนต่อไปได้ โดยอำศัยข้อมูลที่มีอยู่ในส่วนของตน แต่จะต้องไม่ละเมิด

ทรัพย์สินทำงปัญญำหรือสิทธิใดๆ ของอีกฝ่ำยหนึ่ง นอกจำกนี้ กำรสิ้นสุดควำมร่วมมือภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้ยังไม่ตัด

สิทธิฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งในกำรเข้ำท ำสัญญำ หรือข้อตกลงกับบุคคลอ่ืนที่อำจจะขัด หรือแย้ง หรือซ้ ำซ้อนกับกำร

ด ำเนินกำรตำมบันทึกข้อตกลงนี้ ทั้งนี้ ต้องไม่ขัด หรือแย้ง หรือซ้ ำซ้อนในข้อ ๘ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐  

 

 

 

 
ข้อ ๑๕ การเปลี่ยนแปลงแก้ไขบันทึกข้อตกลง (ถ้ามี) 
  หำกฝ่ำยใดฝำยหนึ่งประสงค์จะแก้ไขเพ่ิมเติมบันทึกข้อตกลงนี้ ให้แจ้งให้อีกฝ่ำยทรำบล่วงหน้ำเป็น
ระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ .... วัน และเมื่อทุกฝ่ำยให้ควำมยินยอมในกำรแก้ไขเพ่ิมเติมบันทึกข้อตกลงนี้แล้ว ให้จัดท ำ
บันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมเป็นหนังสือ และลงนำมผูกพันโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคลและประทับตรำ
ส ำคัญของนิติบุคคล (หำกมี) ของแต่ละฝ่ำย และให้ถือว่ำกำรแก้ไขเพ่ิมเติมดังกล่ำวเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้ 
โดยให้มีผลบังคับตั้งแต่วันที่ลงนำมในบันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมนั้น 
 
 
 

 

ข้อ ๑๖ การบอกกล่าว (ถ้ามี) 
  บรรดำค ำบอกกล่ำว หรือกำรให้ควำมยินยอม หรือควำมเห็นชอบใดๆ ตำมบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ต้อง
ท ำเป็นหนังสือและจะถือว่ำได้ส่งให้แก่ฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งโดยชอบหำกได้จัดส่งโดยทำงหนึ่งทำงใด ดังต่อไปนี้ 
  ๑๖.๑ ส่งมอบโดยบุคคลแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบหมำยของแต่ละฝ่ำย 
  ๑๖.๒ ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังที่อยู่ของอีกฝ่ำยตำมที่ระบุไว้ในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้หรือที่อยู่ 
แห่งใหม่ท่ีได้มีหนังสือแจ้งให้อีกฝ่ำยทรำบแล้ว 
  ๑๖.๓ ทำงโทรสำร แล้วยืนยันเป็นหนังสือโดยเร็วไปยังที่อยู่ของอีกฝ่ำยหนึ่งตำมที่ระบุไว้ในบันทึก
ข้อตกลงฉบับนี้หรือที่อยู่แห่งใหม่ที่ได้มีกำรแจ้งให้อีกฝ่ำยหนึ่งทรำบแล้ว 
  ๑๖.๔ ........................................................................................................................ ........................... 
.........................................................................................................................................................................................  
 
 

ในกรณีที่มีกำรก ำหนดกำรเปลี่ยนแปลงแก้ไขบันทึกขอ้ตกลงควรตรวจสอบ  ให้มีแจ้งล่วงหน้ำ และให้ทุก
ฝ่ำยให้ควำมยินยอมในกำรแก้ไขเพิ่มเติมบันทึกข้อตกลงนั้นด้วย ทั้งนี้ ต้องให้จัดท ำบันทึกข้อตกลงฉบับ
แก้ไขเพิ่มเติมเป็นหนังสือ และลงนำมผูกพันโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันและประทับตรำส ำคัญ (หำกมี) 
ของแต่ละฝ่ำย และให้ถือว่ำกำรแก้ไขเพิ่มเติมดังกล่ำวเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้  และ
ก ำหนดกำรให้มีผลบังคับใช้ของบันทึกข้อตกลงฉบับแก้ไขเพิ่มเติมนั้น 
 
 

ควรตรวจสอบกำรก ำหนดกำรส่งค ำบอกกล่ำว หรือกำรให้ควำมยินยอม หรือควำมเห็นชอบใดๆ 

ตำมบันทึกข้อตกลงนี้ที่ต้องท ำเป็นหนังสือและถือว่ำได้ส่งให้แก่ฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งโดยชอบ ดังนั้น

ควรก ำหนดช่องทำงในกำรจัดส่งเพื่อให้ถือว่ำส่งโดยชอบและอีกฝ่ำยได้รับทรำบแล้ว  เช่น                                    

มอบโดยบุคคลแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบหมำยของแต่ละฝ่ำย เป็นต้น 

 



๙ 
 

ข้อ ๑๗ รายละเอียดผู้ประสานงาน (ถ้ามี) 
 ผู้ประสำนงำนมหำวิทยำลัย    ผู้ประสำนงำน(ชื่อหน่วยงำนฝ่ำยที่ ๒)  
 ชื่อ-สกุล :  ………………………………………………..  ชื่อ-สกุล :  ……………………………………………….. 
 ต ำแหน่ง :  ………………………………………………..  ต ำแหน่ง :  ……………………………………………….. 
 ภำควิชำ/คณะ :  ……………………………………….  สังกัด/ฝ่ำย     :  ………………………………………. 
 E-mail  :  ………………………………………………..  E-mail  :  ……………………………………………….. 
  

 บันทึกข้อตกลงนี้ท ำขึ้นเป็น…ฉบับมีข้อควำมถูกต้องตรงกัน ทุกฝ่ำยได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมโดยละเอียด
ตลอดแล้ว เห็นว่ำถูกต้องตรงตำมเจตนำรมณ์ทุกประกำร เพ่ือเป็นหลักฐำนจึงได้ลงลำยมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรำ
ส ำคัญ (ถ้ำมี) ไว้เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำน และแต่ละฝ่ำยต่ำงยึดถือไว้ฝ่ำยละหนึ่งฉบับ 

 

 

                   มหาวิทยาลัยพะเยา                                               ชื่อหน่วยงานฝ่ายที่ ๒ 

 

 
............................................................... 

(.....................................................) 
ต ำแหน่ง................................................ 

 

............................................................... 
(.....................................................) 

       ต ำแหน่ง.................................................. 

 

............................................................... 
(......................................) 

พยำน 
 

............................................................... 
(......................................) 

พยำน 
 

พยำนเห็นควรเป็นหวัหนำ้ส่วนงำน 


