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       มหาวิทยาลัยพะเยา เป็นมหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย

พะเยา พ.ศ. ๒๕๕๓ จัดการเรียนการสอนทั้งระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา ประกอบ

ด้วย ๑๗ คณะ ๒ วิทยาลัย ๑ วิทยาเขต ด้วยวิสัยทัศน์ “มหาวิทยาลัยสร้างปัญญา เพื่อนวัตกรรม

ชุมชน สู่สากลอย่างยั่งยืน” มหาวิทยาลัยพะเยาเข้าสู่การจัดอันดับมหาวิทยาลัยระดับโลกได้รับ

การจัดอันดับอยู่ในอันดับต้น ๆ เมื่อเทียบกับมหาวิทยาลัยในประเทศไทยทั้งจากการจัดอันดับของ           

THE Impact Rankings, SCImago Institutions Ranking, รวมทั้ง UI Green Metric World

University Rankings อีกทั้ง มหาวิทยาลัยพะเยาได้เสริมสร้างให้ผู้ปฏิบัติงานมีองค์ความรู้           

ความเข้าใจการบริหารงานอย่างมีธรรมาภิบาลและสร้างความตระหนักในการปฏิบัติหน้าที่หน้าที่

ให้เกิดประโยชน์สูงสุดและเป็นการเสริมสร้างให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยพะเยาปฏิบัติงานด้วย          

ความโปร่งใสและมีธรรมาภิบาล และนำไปสู่การพัฒนาองค์กร อย่างมีประสิทธิภาพ

          งานคดีและสิทธิประโยชน์  จึงได้จัดทำคู่มือการให้บริการขึ้น โดยมุ่งเน้นในส่วนที่พนักงาน

มหาวิทยาลัยพะเยาและนิสิตที่ได้รับทุนจากมหาวิทยาลัยที่ไม่ปฏิบัติตามสัญญารับทุน จนเป็นเหตุ

ให้มีการผิดสัญญาจนถึงอาจจะมีการดำเนินการทางคดี เกิดความเข้าใจและทราบแนวทางในการ

ดำเนินการของมหาวิทยาลัย เพื่อให้การปฏิบัติงานมีระบบ มีระยะเวลาและกระบวนการที่ชัดเจน

เพื่อใช้เป็นแนวทางในการนำไปปฏิบัติงานในมาตรฐานเดียวกัน

          คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานและผู้รับทุน

ของมหาวิทยาลัยพะเยาที่จะช่วยให้เกิดความเข้าใจในกระบวนการ รายละเอียด ขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานต่าง ๆ และระยะเวลาที่ใช้ในการดำเนินการเพื่อสามารถปฏิบัติงานได้ตามเป้าหมาย

อย่างเป็นระบบมีประสิทธิภาพและสามารถตรวจสอบได้

คำนำ

คณะผู้จัดทำ
งานคดีและสิทธิประโยชน์  กองกฎหมาย
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วัตถุประสงค์

Owner / CEO Company

         1. เพื่อกำหนดแนวทาง ขั้นตอน หรือวิธีการ การปฏิบัติงาน กรณี พนักงานมหาวิทยาลัยพะเยา

และนิสิตที่ได้รับทุนจากมหาวิทยาลัยพะเยาที่ไม่สามารถชดใช้ทุนทั้งจำนวนได้ โดยมีความประสงค์

เพื่อขอผ่อนชำระหนี้ดังกล่าวเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน

       2. เพื่อเป็นหลักฐานที่แดงถึงวิธีการปฏิบัติ กรณี พนักงานมหาวิทยาลัยพะเยาและนิสิตที่ได้รับทุน

จากมหาวิทยาลัยพะเยาที่ไม่สามารถชดใช้ทุนทั้งจำนวนได้ โดยมีความประสงค์เพื่อขอผ่อนชำระหนี้

ดังกล่าวเพื่อสามารถถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานใหม่ได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ช่วยลดเวลาในการสอน

งาน ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ พัฒนาให้การทำงานเป็นมืออาชีพยิ่งขึ้น



02

WORK FLOW



03

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน



แบบฟอร์มหนังสือขอผ่อนชำระหนี้กรณีผิดสัญญา

04แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มหนังสือรับสภาพหนี้ ผ่อนชำระหนี้

05แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มหนังสือรับสภาพหนี้ ผ่อนชำระหนี้

06แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มหนังสือรับสภาพหนี้ ผ่อนชำระหนี้

07แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มหนังสือรับสภาพหนี้ ผ่อนชำระหนี้

08แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มหนังสือรับสภาพหนี้ ผ่อนชำระหนี้

09แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มสัญญาค้ำประกัน

10แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มสัญญาค้ำประกัน

11แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มสัญญาค้ำประกัน

12แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



แบบฟอร์มสัญญาค้ำประกัน

13แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง



ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการทำสัญญาและการชดใช้เงิน
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เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการทำสัญญาและการชดใช้เงิน
กรณีรับทุน ลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และปฏิบัติงานใน
องค์การระหว่างประเทศ  ฉบับลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๔๙

34กฎหมายที่เกี่ยวข้อง



หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๐๖.๒/ว.๘๓
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการทำสัญญาและการชดใช้เงิน
กรณีรับทุน ลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และปฏิบัติงานใน
องค์การระหว่างประเทศ  ฉบับลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๔๙

35กฎหมายที่เกี่ยวข้อง



หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๐๖.๒/ว.๘๓
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการทำสัญญาและการชดใช้เงิน
กรณีรับทุน ลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และปฏิบัติงานใน
องค์การระหว่างประเทศ  ฉบับลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๔๙

36กฎหมายที่เกี่ยวข้อง



THANK YOU

งานคดีและสิทธิประโยชน์
กองกฎหมาย

054-466666 ต่อ 1281
หมายเลขโทรศัพท์

lp@up.ac.th
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์

http://www.lp.up.ac.th/
เว็บไซต์

19 หมู่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา
จังหวัดพะเยา 56000

ที่อยู่สำนักงาน


